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Modalidade/Horas
Curso em regime de b-learning, 25 horas (13 horas
presenciais e 12 horas assincronas)

Area da formagio
D - Areas Especificas de Atividade Profissional

Dominio da formagdo

Organizagdo e Animacdo de Bibliotecas Escolares ou de
Centros de Recursos

Publico-alvo
Assistentes Operacionais

Formadores
Aindicar

Calendario-horario
Aindicar

Local
Aindicar

Razdes justificativas da agdo: Problema / Necessidade de
formacao identificados

A afirmagcdo das novas tecnologias da informagdo e
comunicagdo introduziu um novo paradigma educativo na
escola atual. O livre acesso a informagdo colocou novas
questdes e desafios ao processo de ensino-aprendizagem,
bem como a aquisicdo de novas competéncias literacicas. A
biblioteca escolar adquiriu um novo estatuto no ambito do
apoio ao curriculo, instituindo-se como centro de
aprendizagem e capacitacdo nos dominios das literacias da
leitura, da informacdo e dos media.

Neste contexto configura-se de grande interesse a proposta
desta acdo de formagdo, como contributo para a atualizagao
dos percursos profissionais dos Assistentes Operacionais,
parceiros fundamentais no apoio ao bom funcionamento da
Biblioteca Escolar e como resposta eficaz e adequada as
necessidades da comunidade educativa.

A presente acdo de formagdo, dirigida a Assistentes
Operacionais, resulta da necessidade de formar técnicos com
conhecimentos e competéncias na area das Bibliotecas
Escolares, que respondam as necessidades e exigéncias do
novo paradigma educativo. Estes profissionais integram as
equipas das Bibliotecas Escolares e desempenham um papel
fundamental na organizagdo e funcionamento destes centros
de aprendizagem, funcionando como verdadeiros mediadores
do acesso a informacgdo. A aquisicdo de competéncias nos
dominios da gestdo dos servigos e dos recursos, bem como na
promogdo da leitura e das literacias da informagdo e dos
media, constituem pilares fundamentais de competéncia
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profissional, que esta formagdo pretende assegurar a estes
agentes educativos.

Objetivos

- Capacitar os Assistentes Operacionais no dominio das TIC,
designadamente na utilizagdo da plataforma Moodle,
programas de edi¢do de texto, imagem e video, trabalho com
folhas de calculo e dominio aplicagdes utilizadas nas
Bibliotecas Escolares para curadoria de contetdos e difusdo
da infirmacao.

- Refletir sobre a Sociedade da Informagdo e a importancia
das redes.

- Compreender a biblioteca como elemento funcional de
desenvolvimento pedagdgico incorporado nas estruturas da
escola, na Rede de Bibliotecas Escolares e na Sociedade da
Informacdo e do Conhecimento.

- Identificar o papel, missdao, fungdo e objetivos das
Bibliotecas Escolares no contexto educativo formal e ndo
formal.

- Dominar procedimentos de organizagdo e gestdo
documental no dmbito da Biblioteca Escolar.

- Reconhecer a importancia dos servigos da Biblioteca Escolar
no apoio ao curriculo e capacitagdo dos alunos nas diferentes
literacias, nomeadamente da leitura, da informagdo e dos
media.

- Conhecer normas e procedimentos de atendimento ao
publico favordaveis ao correto desempenhos das suas fungdes
ao servico das Bibliotecas Escolares.

Conteudos

- Estrutura e modo de articulagdo da Rede de Bibliotecas
Escola ao servico das escolas

- OrientacGes da Rede de Bibliotecas Escolares relativas a
organizagao e gestdo das Bibliotecas Escolares

- Missdo da Biblioteca escolar no quadro da concretizagao do
projeto educativo da escola e do seu plano anual de
atividades

- Organizacdo do espaco fisico e do acervo documental da
Biblioteca: normas, procedimentos e boas praticas

- FungGes do assistente operacional na equipa da Biblioteca
Escolar e nos servigos por esta assegurados

Metodologias

- Realizagdo de sessdes tedrico-praticas presenciais (minimo
de 50%) com apresentagdo dos conteldos propostos e
trabalhos individuais e/ou em grupo, sendo o tempo online
sincrono ou assincrono e destinado exclusivamente a
realizacdo de exercicios e trabalhos praticos.
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Demonstragdo do uso de programas, ferramentas e
instrumentos ligados a gestdo da Biblioteca Escolar seguidos
de realizagdo de exercicios praticos com os mesmos.

Partilha de praticas relativas a procedimentos de organizagdo
e gestdo da Biblioteca, reflexdo e avaliagdo dessas praticas
com o apontar de boas praticas em cada um dos dominios.
Verificagdo das aprendizagens - oral e escrita - e observagao
da execugdo de um trabalho.

Avaliagao

A avaliagdo terd um caracter continuo, suportada por
instrumentos diversificados. Na classificagdo dos formandos é
utilizada a escala de 0 a 20 valores.

A aprovacgdo dos formandos estad dependente da assiduidade,
da apreciagdo favoravel da participagdo do formando pelo
formador e da realizagdo de uma prova de conhecimentos
escrita.

Serdo aplicados os seguintes parametros e respetivos fatores
de ponderagdo: a) prova de conhecimentos - 70 (setenta) % -
14 valores. b) avaliagdo continua - 30 (trinta) % - 6 valores,
sendo que, 20 (vinte) % - 4 valores, correspondem a
participagdo do formando nas sessGes e 10 (dez) % - 2
valores, a assiduidade. Estes 10% apenas serdo contabilizados
para os formandos que frequentem a totalidade das horas de
formagao previstas.

N3o serd emitido certificado aos formandos que ndo
obtiverem aproveitamento com classificagdo final inferior a
10 valores ou em que a participagdo ndo tenha correspondido
ao minimo de 80% do numero total de horas de duragao.
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