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Modalidade/Horas
Curso, 15 horas

Area da formagio
Gestdo e administragao escolar

Dominio da formagao
Organizagdo dos servigos

Publico-alvo
Chefes de Servigos Administrativos, Coordenadores Técnicos
e Assistentes Técnicos

Formador
A indicar

Calendario-horario
A indicar

Local
A indicar

Razdes justificativas da a¢do: Problema / Necessidade de
formagao identificados

Esta acdo enquadra-se na implementagdo do Plano Oficial de
Contabilidade as Estruturas Organicas de Educagao.

Objetivos

- Compreender o sistema de normalizagdo contabilistico para
as administragdes publicas (SNC-AP) como fator de
normalizagdo contabilistica, com especial destaque para a
Educagdo.

- Conhecer conceitos, regras e procedimento do SNC-AP.

- Compreender a importancia de um plano de Contas.

- Conhecer regras praticas de movimentagdao das contas,
registos e mapas de caracter orgamental e patrimonial.

- Executar em programa informatico tarefas de
manuseamento de documentos em grupo de trabalho.

- Contribuir para a modernizagdo administrativa dos servigos
de Contabilidade as unidades organicas de Educagdo.

Conteudos

1. Caracterizagdo do Sistema de Normalizagdo Contabilistica
para as AdministracSes Publicas, Ambito de aplicacdo e
Objetivos. (1 hora)

2. Estudo das principais Contas. (2 horas)

3. Registos Contabilisticos. (10 horas)

4, Prestacgdo de contas. (2 horas)

Metodologias

- Método expositivo, interrogativo e ativo com recurso a
simulagOes e casos praticos.

- Apresentagdo do enquadramento legal.

- Reflexdo sobre conceitos e préticas.
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- Estudo de casos.

Avaliagao

A avaliagdo terd um caracter continuo, suportada por
instrumentos diversificados. Na classificagdo dos formandos é
utilizada a escala de 0 a 20 valores.

A aprovacgdo dos formandos esta dependente da assiduidade,
da apreciagdo favoravel da participagdo do formando pelo
formador e da realizagdo de uma prova de conhecimentos
escrita.

Serdo aplicados os seguintes parametros e respetivos fatores
de ponderagdo: a) prova de conhecimentos - 70 (setenta) % -
14 valores. b) avaliagdo continua - 30 (trinta) % - 6 valores,
sendo que, 20 (vinte) % - 4 valores, correspondem a
participagdo do formando nas sessGes e 10 (dez) % - 2
valores, a assiduidade. Estes 10% apenas serdo contabilizados
para os formandos que frequentem a totalidade das horas de
formagao previstas.

Ndo serd emitido certificado aos formandos que ndo
obtiverem aproveitamento com classificagdo final inferior a
10 valores ou em que a participagdo ndo tenha correspondido
ao minimo de 80% do numero total de horas de duragao.
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