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PND95. Folha de calculo - Nivel intermédio

Agdo acreditada junto da DGAE candidata a cofinanciamento no Gmbito do POCH — Programa Operacional Capital Humano do FSE — Fundo Social Europeu
a realizar em articulagdo com a CMM — Cdmara Municipal de Matosinhos

Cofinanciado por:

e % 92020 -

Modalidade/Horas
Curso, 15 horas

Area da formagio
Tecnologias de informatica e comunicagao

Dominio da formagao
Utilizagdo e/ou manutengdo de equipamentos informaticos e
de comunicagdo

Publico-alvo
Coordenadores Técnicos e Assistentes Técnicos

Formador
Aindicar

Calendario-horario
Aindicar

Local
Aindicar

Razdbes justificativas da agdo: Problema / Necessidade de
formagao identificados

A folha de calculo da resposta a necessidades fundamentais
da atividade diaria dos Assistentes Técnicos que exercem as
suas fungdes nos Servico Administrativos dos nossos
Agrupamentos/Escolas. Nesta agdo pretende-se contribuir
para que o formando atinja um nivel de proficiéncia
intermédio de utilizagdo da folha de calculo.

Objetivos

- Utilizar a folha de cdlculo na atividade didria de Assistente
Técnico a um nivel de proficiéncia intermédio.

- Conhecer as principais fungdes e a sua sintaxe.

- Construir formulas.

- Aplicar formatagdo condicional.

- Construir graficos.

- Proceder a diversos de impressao.

Conteudos

1. Férmulas e fungoes.

- A fungdo SE.

- Outras fungdes condicionais.

- FungGes de pesquisa em base de dados.
2. Formatagdo condicional.

3. Graficos.

4. Impressao.

Metodologias

- Método expositivo, interrogativo e ativo com recurso a
simulag0es e casos praticos.

- Apresentac¢do do enquadramento legal.
- Reflexao sobre conceitos e praticas.

- Estudo de casos.
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Avaliagao

A avaliagdo terd um caracter continuo, suportada por
instrumentos diversificados. Na classificagdo dos formandos é
utilizada a escala de 0 a 20 valores.

A aprovacgdo dos formandos estd dependente da assiduidade,
da apreciagdo favoravel da participagdo do formando pelo
formador e da realizagdo de uma prova de conhecimentos
escrita.

Serdo aplicados os seguintes parametros e respetivos fatores
de ponderagdo: a) prova de conhecimentos - 70 (setenta) % -
14 valores. b) avaliagdo continua - 30 (trinta) % - 6 valores,
sendo que, 20 (vinte) % - 4 valores, correspondem a
participagdo do formando nas sessGes e 10 (dez) % - 2
valores, a assiduidade. Estes 10% apenas serdao contabilizados
para os formandos que frequentem a totalidade das horas de
formagdo previstas.

Ndo serd emitido certificado aos formandos que ndo
obtiverem aproveitamento com classificagdo final inferior a
10 valores ou em que a participagdo nao tenha correspondido
ao minimo de 80% do numero total de horas de duragdo.
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